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I. Общие положения
1. На должность режиссера монтажа назначается лицо, имеющее высшее образование - программы бакалавриата в области кинематографии и телевидения или высшее образование - программы бакалавриата и дополнительное профессиональное образование по программе профессиональной переподготовки в области кинематографии и телевидения.
2. Опыт практической работы при наличии высшего образования в области кинематографии и телевидения - не менее одного года; при наличии высшего образования и дополнительного профессионального образования (программы профессиональной переподготовки в области кинематографии и телевидения) - не менее двух лет.
3. Назначение на должность режиссера монтажа и освобождение от нее производится приказом директора организации.
4. Режиссер монтажа должен знать:
4.1. Организацию творческо-производственного процесса и технологию создания кино-, теле-, видеофильмов, телевизионных программ
4.2. Организацию и технологию видеомонтажа
4.3. Нормативные документы и инструкции по проведению видеомонтажа
4.4. Технические средства видеомонтажа и принципы их работы
4.5. Передовой отечественный и зарубежный опыт производства кино-, теле-, видеофильмов и телевизионных программ
4.6. Основы музыкальной культуры
4.7. Основы режиссуры, звукорежиссуры, операторского искусства
4.8. Историю кино и телевидения (творческий и технический аспекты)
4.9. Современные стандарты параметров видео- и аудиосигнала, рекомендованные для телевидения и кинематографии
4.10. Последовательность и взаимодействие коммутационных узлов монтажного комплекса
4.11. Основы создания программ разных жанров при помощи аудиовизуального языка
4.12. Требования охраны труда, пожарной безопасности и производственной санитарии
4.13.  _____________________________________________________________________
5. Режиссер монтажа подчиняется непосредственно _____________________.
6. На время отсутствия режиссера монтажа (отпуск, болезнь, пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке. Данное лицо приобретает соответствующие права и несет ответственность за надлежащее их исполнение.
7. ________________________________________________________________
II. Должностные обязанности

В обязанности режиссера монтажа входит:
1. Осуществление творческого процесса видеомонтажа кино-, теле-, видеофильма или телевизионной программы всех видов и жанров:
- Обеспечение высокого качества монтажа, соблюдения действующих технологических процессов
- Монтаж в соответствии с режиссерским сценарием и оперативными указаниями режиссера (редактора) параллельно со съемками (записью)
- Обеспечение по ходу монтажа оперативной готовности каждого сюжета (фрагмента)
- Монтаж всех звуковых материалов (музыки, реплик, шумов)
- Просмотр исходного материала и отбор дублей, в том числе выявление дефектов отдельных дублей
- Непосредственное осуществление творческого процесса монтажа
2. Обеспечение художественно-технического качества видеомонтажа кино-, теле-, видеофильма или телепрограммы:

- Обеспечение по ходу монтажа оперативной готовности каждого сюжета (фрагмента)
- Подготовка материалов к просмотру
- Согласование с композитором метража смонтированных фрагментов, идущих под фонограмму, и выполнение точной разметки для синхронизации музыкальных акцентов
- Подготовка готового фильма или телепрограммы к перезаписи
- Составление монтажных листов и подготовка материала к монтажу
- Подготовка материалов, записанных в разных системах, к монтажу, приведение их к современным видеостандартам
3. Организация процесса видеомонтажа кино-, теле-, видеофильма или телевизионной программы:

- Организация монтажно-тонировочного периода от получения материалов до финального мастера
- Разделение проекта на подзадачи и распределение задач между исполнителями (монтажерами, операторами видеозаписи)
- Подбор исполнителей, координация и контроль их работы
- Оперативное решение технических и творческих задач, связанных с применением различных методик современного монтажа
- Организация и осуществление процесса чернового монтажа одновременно с окончанием съемочного периода
III. Права

Режиссер монтажа имеет право:

1. Запрашивать и получать необходимую информацию, а также материалы и документы.
2. Повышать квалификацию, проходить переподготовку (переквалификацию).
3. Принимать участие в обсуждении вопросов, входящих в его функциональные обязанности.
4. Вносить предложения и замечания по вопросам улучшения деятельности на порученном участке работы.
5. Требовать от руководства организации оказания содействия, в том числе обеспечения организационно-технических условий и оформления установленных документов, необходимых для исполнения должностных обязанностей.
6.___________________________________________________________
IV. Ответственность

Режиссер монтажа несет ответственность:
1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.
3. За причинение материального ущерба - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.
4. ____________________________________________________________________
Настоящая должностная инструкция разработана в соответствии с положениями (требованиями) Трудового кодекса Российской Федерации от 30.12.2001 г. № 197 ФЗ (ТК РФ) (с изменениями и дополнениями), профессионального стандарта «Специалист по видеомонтажу» утвержденного приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 29 мая 2015г. №332н и иных нормативно–правовых актов, регулирующих трудовые отношения.
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